POLITECHNIKA WARSZAWSKA
WYDZIAL ELEKTRONIKI I TECHNIK INFORMACYJNCYH

Zarzadzenie Nr 3 /2009
Dziekana Wydzialu Elektroniki i Technik Informacyjnych
z dnia 30 stycznia 2009r.
w sprawie procedury udzielania zaméwien publicznych na Wydziale.

Dzialajac na podstawie §63 ust.1 pkt.10 Statutu Politechniki Warszawskiej wprowadzam na
Wydziale Elektroniki i Technik Informacyjnych procedure postgpowania w sprawie
udzielania zaméwien publicznych, w tym zaciagania zobowigzan finansowych i archiwizacji
dokumentéw dotyczacych zaméwien publicznych.

Rozdzial I — Zasady ogélne.

§1 Regulacje formalne
1. Zaciaganie zobowigzari finansowych i udzielanie zamdéwien publicznych na dostawy,
ustlugi i roboty budowlane oraz archiwizacja dokumentéw dotyczacych zaméwien
publicznych odbywa si¢ zgodnie z obowiazujacymi w tych obszarach ustawami oraz

regulacjami wewn¢trznymi, wprowadzonymi w Politechnice Warszawskiej, a w

szczeg6lnosci zgodnie z:

1.1 Ustawa z dnia 17 grudnia 2004r. o odpow1ed21alnos01 za naruszenie dyscypliny
finans6w publicznych (Dz.U.05.14.114 z péz. zm.).

1.2 Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zaméwien publicznych (Dz.U.07.223.1655 z
p6z. zm.) — wyrézniang dalej skrétem ,,Ustawa PZP”.

1.3 Zarzadzeniem nr 47 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 11 grudnia 2007r. w
sprawie systemu wewngtrznej kontroli finansowej w Politechnice Warszawskiej —
wyrdzniane dalej skrétem ,,Zarzadzenie Rektora dotyczace kontroli finansowe;j”

1.4 Zarzadzeniem nr 51/2008 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 27 pazdziernika
2008r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych
Politechniki Warszawskiej — wyrdzniane dalej skrotem ,,Zarzadzenie Rektora
dotyczace PZP”.

2. Niniejsze Zarzadzenie wprowadza szczegblowa procedure zaciagania zobowigzan i
realizacji zaméwien publicznych w jednostkach i komérkach organizacyjnych WEITL

3. Zaciagnigcie zobowigzania finansowego i udzielenie zam6wienia publicznego dotyczy
kazdego zakupu dostawy, ushugi lub roboty budowlanej, skutkujacej — na koncowym
etapie — wydatkowaniem S$rodkéw finansowych be¢dacych w dyspozycji Uczelni, bez
wzgledu na Zrédlo pochodzenia tych $rodkéw. Dotyczy to rowniez ushug, ktére beda
$wiadczone w nastgpstwie podpisania uméw.

§2 Regulacje organizacyjne
1. Zgodnie z Zarzadzeniem Rektora dotyczacym PZP, przedstawicielem zamawiajacego
(Rektora PW) jest Dziekan Wydzialu. Na Wydziale dziala Pelnomocnik Dziekana ds.
zamOwien publicznych.
2. Sprawy .dotyczace zamOwiefi publicznych prowadzone sa w wydzialowym Biurze
Zamoéwien Publicznych.
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. W celu usprawnienia realizacji procedur zaméwien publicznych Dyrektor Instytutu moze
ustanowi¢ Koordynatora zaméwien publicznych. Funkcje koordynatora peni pracownik,
ktérego zakres obowiazkéw zostal zmodyfikowany o zadanie dotyczace obstugi
zaméwien publicznych. Nazwisko i imi¢ pracownika delegowanego do koordynowania
zaméwien publicznych w instytucie nalezy przekaza¢ do Biura Zaméwien Publicznych.

. Zgodnie z Zarzadzeniem Rektora dotyczacym PZP, w powiazaniu z Zarzadzeniem
Rektora dotyczacym kontroli finansowej, decyzje o zaciaganiu zobowigzan finansowych
w zakresic zamoOwien publicznych realizowanych wedlug procedur wymienionych w
Ustawie PZP podejmuje Dysponent I stopnia (Dziekan Wydziatu), za§ w zakresie
zaméwienr, do ktérych nie stosuje si¢ Ustawy PZP — Dysponent I lub II stopnia

(Dyrektorzy Instytutéw i inni pracowmcy w zakresie posiadanych pelnomocnictw
Rektora).

§3 Kryterium wartosci zaméwien danego rodzaju do oceny stosowania lub
niestosowania Ustawy PZP
. Do opisu rodzaju przedmiotu zamoéwienia stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we
Wspélnym Stowniku Zaméwien (CPV).
. Podstawa ustalenia warto$ci zamoéwienia na ustugi, dostawy lub roboty budowlane
powtarzajace si¢ okresowo jest laczna warto$¢ zamowien tego samego rodzaju, okreslona
W sposob podany w ust.3.i w ust.6 niniejszego paragrafu.
. Warto$¢ zaméwien danego rodzaju szacowana jest na okres roku kalendarzowego dla
calego Wydzialu, tj. lacznie dla wszystkich jednostek (1nstytutow) i komérek
organizacyjnych. W tym celu tworzone sg roczne plany zaméwieni: dostaw, ustug oraz
rob6t budowlanych (inwestycji i remont6éw).
. W zaleznosci od wartosci planowanych w skali roku zaméwie¢n danego rodzaju rozréznia
si¢ nastepujace postgpowania:
4.1 realizacja zamé6wienia bez stosowania Ustawy PZP - na dostawy, ustugi oraz roboty
budowlane, ktérych wartos¢ szacunkowa danego rodzaju zaméwienia nie przekracza
~ kwoty okreslonej w art.4 pkt 8 Ustawy PZP;
4.2 realizacja zaméwienia z zastosowaniem jednego z trybéw okreslonych w Ustawie PZP
- na dostawy, ushugi oraz roboty budowlane, ktérych wartos¢ szacunkowa danego
rodzaju zam6wienia przekracza kwote okreslong w art.4 pkt 8 Ustawy PZP.
. Zestawienie rodzajéow zaméwien publicznych na Wydziale Elektroniki i Technik
Informacyjnych, do ktérych nalezy stosowaé Ustawe PZP - w oparciu o plan zaméwien
publicznych na rok 2009 - przedstawione jest w zalaczniku nr.l do niniejszego
Zarzadzenia.
. W przypadkach, gdy w trakcie roku kalendarzowego w zaméwieniach danego rodzaju,
realizowanych bez stosowania Ustawy PZP (w sposéb okreslony w pkt.4.1), zostanie
przekroczona kwota okreslona w art.4 pkt 8 Ustawy PZP to powstame obowigzek
stosowania Ustawy PZP réwniez dla tego rodzaju zaméwien, pormmo nie uwzglednienia
ich w zestawieniu przedstawionym w zalaczniku nr.1 do niniejszego Zarzadzenia.
Wartoéci realizowanych zaméwien monitoruje Biuro Zaméwieri Publicznych, na
podstawie kwartalnych danych przekazywanych z jednostek organizacyjnych Wydziatu i
0 wystapieniu sytuacji przekroczenia w danym rodzaju zaméwien kwoty okreslonej w
art.4 ust 8, niezwlocznie zawiadamia Pelnomocnika Dziekana ds. zam6wien publicznych
oraz instytutowych Koordynatoréw zaméwiefi publicznych.
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Rozdzial II - Realizacja dostaw, uslug i robét budowlanych, de ktérych stosuje si¢
wylgczenia wymienione w art.d Ustawy PZP, a w szezegblnoSci - ktérych warto$é
szacunkowa nie przekracza wartodci okreélonej w'pkt.& tego artykulu.

§4 POdeCle decyz]l 0 zamdwxemu i zaciggnigciu zobowigzania finansowego

1. Udzielenie zaméwienia publlcznego (wyjécie z dzialaniami na zewnatrz) wymaga
wezesniejszej decyzji o zaciagnigciu zobowigzania finansowego (dziatania wewnetrzne),
ktdre przeprowadzane jest z wykorzystaniem formularza Wniosku, stanowiacego
zalacznik nr.2 do ninigjszego Zarzadzenia.

2. Wniosek, o ktérym mowa w pktl, przygotowuje pracowmk merytoryczny
(Wnioskujacy), uprawniony w danej jednostce organizacyjnej do wystgpowania o
wykorzystanie $§rodkéw finansowych (np. kierownik projektu, kierownik wewnetrznej
jednostki lub komérki orgamzacyjnql) ‘W szczeg6lnosci Wnioskujacy wypelnia na
formularzu Wniosku pozycje: przedmiot zamoéwienia, uzasadnienie zamdwienia,
szacunkowa wartos¢ finansowa i Zrédlo finansowania (np. symbol projektu badawczego).
W miejscu oznaczonym ,pieczeé i pOdplS osoby wnioskujacej” Wnioskujacy sklada
podpis potwierdzajac w ten sposob | merytorycznq celowos¢ zamoéwienia i jego
ekonomiczne uzasadnienie. W przypadku nie dysponowama pieczatka obok podpisu
niezbedne jest czytelne wpisanie nazwiska, imienia oraz — w miarg mozliwosci - innych
danych identyfikujacych (stopiet naukowy, stanowisko, oznaczenie projektu, itd.).

3. W drugim kroku Whniosek podlega akceptacji przez Pelnomocnika Kwestora danej
jednostki organizacyjnej. Pelnomocnik Kwestora podpisujac Wniosek potwierdza, ze:
zobowiazanie wynikajace z wmoskowanego zamOwienia miesci si¢ w planie rzeczowo-
finansowym jednostki orgamzac;gnej (wedlug podanego zrédla finansowania) oraz w
harmonogramie przychodéw i wydatkéw, a jednostka dysponuje $rodkami finansowymi
na pokrycie tego zobowiazania.

4. W trzecim kroku Whniosek jest uzupeiniany o dane dotyczace klasyfikacji zaméwienia
publicznego: kod CPV (Wspélnego Slownika Zaméwien), podstawq formalna
(przywolanie odpowiedniego punktu z art.4 Ustawy PZP) i uzasadnienie nie stosowania

- Ustawy PZP. Dane te sporzadza i parafuje Koordynator zamoéwien publicznych,
ustanowiony w trybie okreslonym w §2 ust.3 niniejszego Zarzadzenia, w porozumieniu z
Wmoskujqcym Wspéldziatanie Wnioskujacego i Koordynatora jest szczegélnie
‘wymagane przy okresleniu uzasadnienia szezzgélowego dla niestosowania Ustawy PZP
do danego zamdwienia. Wazne jest tu wymienienie odrebnosci i indywidualnych cech
przedmiotu zamOwienia oraz specyficznych okolicznosci jego podjecia. W przypadku
braku Koordynatora zaméwien publicznych za podanie danych i parafowanie ich
podpisem odpowiada Wmosklgqcy .

5. Nastgpnie Wniosek jest przekazywany do Blura Zamowien Publicznych gdzie podlega
zbadaniu pod kgtem wylaczenia zamé6wienia, bedacego przedmiotem Wniosku, ze
stosowania Ustawy, PZP. Po decyzji Pelnomocnika Dziekana ds. zaméwien publicznych
(podpis pod pieczatka), polegajacej na potwierdzeniu lub nie potwierdzeniu niestosowania
Ustawy PZP, Wniosek jest oddawany do jednostki organizacyjnej skad wplynal.

6. Whniosek, ktéry zostal potwierdzony przez Pelnomocnika Dzickana ds. zamoéwien
publicznych, jest przedstawiany do Dysponenta I lub II stopnia (§2 ust.4 niniejszego
Zarzadzenia) celem podjecia decyzji o zaciagni¢ciu zobowigzania finansowego.

7. Wniosek, ktéry nie zostal potwierdzony przez Pelnomocnika Dziekana ds. zaméwien
publicznych nie moze by¢ podstawg do zaciagnigcia zobowigzania finansowego. W takim
przypadku, Wnioskujacy (§4 ust.2 niniejszego Zarzadzenia) moze uruchomié¢ zaméwienie
publiczne z zastosowaniem ustawy PZP, w sposob okreslony w rozdziale III niniejszego
Zarzadzenia.
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§5 Udzielenie zaméwienia, dokonanie wydatkéw, ewxdencja
. Podstawa do udzielenia. zamOwienia jest Wniosek. 0 zaciagnigcie . zoboquama
finansowego na przedmiot -zamOwienia, z pozytywns decyzja Dysponenta srodkéw
finansowych do zaciagniecia zobowiazania finansowego.
. Dokonywanie zakupu dostaw, uslug lub robét budowlanych zachodzi zgodnie
obowxqzujqcynn w tym zakresie pfz@plsami ‘w Politechnice Warszawskiej, miedzy
innymi: Zarzqdzemem Rektora dotyczacym kontroli finansowej, Zarzadzeniem Rektora
PW dotyczqcym zawierania w PW umbw o prace badawcze, Zarzadzeniem Rektora PW
dotyczacym zawierania przez PW uméw’ cywﬂnoprawnych z osobami fizycznymi, itd.
. Platnosci dokonywane sq na podstawie pisemnych dyspozycji wlaémwego Dysponenta
srodkéw finansowych oraz Pelnomocnika Kwestora, wyrazonych na dokumentach na
podstawie, ktérych dokonuje sig ‘platnosci (faktury VAT, rachunki os6b fizycznych, itd.) -
zgodnie z Instrukc;a‘ sporzadzania, kontroli, obiegu i przechowywania dowodéw
: ksn:gowych w PW (Zarzadzenie nr 30 Rektora PW z dnia 12 czerwca 2007r.).
. W§réd opisow uxmeszczanych na odwrocie dokumentu do dokonania platnosci, a
stuzacych dokonania kontroli i dyspozycji, o ktérej mowa w ust.3, nalezy przepisaé z
Whiosku, o ktérym mowa w §4, tekst o niestosowaniu Ustawy PZP z podaniem CPV oraz
podstawy formalne;. Opls ten W1men byé osobno parafowany, np. przez Koordynatora lub
Whnioskodaweg. -
. Rejestr zaméwien pubhcznych, prieprowadzonych bez stosowania Ustawy PZP, np. w
7 postac1 wykazu faktur i rachunkéw z danylm dotyczvecyrm zaméwien publicznych (kod
CPV) jest w gestii’ Jednostek otganizacyjnych realizujacych takle zamdwienia. Oprocz
funkcji ksiggowych rejestr ten ‘moze byé wykorzystany przy sporzadzaniu planu
zaméwien publicznych na nastqpny fok kalendarzowy, a w szczeg6lnosci — jest niezbedny
na potrzeby monitorowania przez Biuro' Zam6wien Publicznych sumowania zaméwien
publicznych danego rodzaju (regulacja z §3 ust.6 niniejszego Zarzadzenia).
. Dokumentacja dotyczaca zaméwienia publicznego, przeprowadzonego bez stosowania
Ustawy PZP archiwizowana jest w jednostce organizacyjnej skad pochodzi Wniosek o
zaciggniecie zobowxqzama ﬁnansowego

w- - Realmleja dostaw, uslug i mhdt budowlanych podlegajacych
obowmzlmvn stosawanm UstuwyPZP >

§6 Podjgcie decszi o wszmein postgpowamto udzleleme zaméwienia publicznego i
zaciggnigciu zobowijzania finansowego.

. Dokumentem rozpoczynajacym procedure jest Wniosek o udzielenie zaméwienia

publicznego, zgodny z zalgcznikiem nr 3 do ,Regulaminu Udzielania Zamoéwief

Publicznych Politechniki Warszawsluej (Zarzadzenie Rektora dotyczqce PZP). Wniosek

ten zostal dotaczony do mmej szego Rozporzadzenia jako zatacznik nr 3.

. Dokument, o ktérym mowa w ust 1 sporzadza Wnioskujacy przy pomocy Koordynatora

zamé6wienr publicznych w danej jednostce organizacyjnej (jesli taki Koordynator jest

ustanowiony). Tryb dzialan, uprawnienia i odpowiedzialnosci sa analogiczne jak podano

w §4 ust¢py 2 + 4 niniejszego Zarzadzenia.

. Podpisy akceptujace na Wniosku skladaja - w odpowiednio oznaczonych miejscach -

Pelnomocnik Kwestora i osoba wnioskujaca. Wpisy Koordynatora zaméwien publicznych

na Wniosku powinny byé potwierdzone parafka obok podpisu osoby wnioskujace;j.

. Nastepnie Wniosek jest przekazywany do Biura Zaméwien Publicznych gdzie podlega

zbadaniu pod katem prawidlowosci danych charakteryzujacych zamowienie publiczne, a
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w szczegblnosci — zaproponowanego trybu zamoéwienia. Opini¢ w tym zakresie wyraza
Pelnomocnik Dziekana ds. zaméwiefi publicznych. .

W kolejnym kroku Wniosek jest zatmerdzany w jednostce organizacyjnej gdzie zostal
utworzony przez Dysponenta II stopnia, w miejscu oznaczonym na Whniosku jako ,,data i
podpis Kierownika jednostki organizacyjnej — dysponenta $rodkéw”. Mozliwa jest
realizacja tego punktu przed punktem 4 co przyspieszy procedure.

Dalsze dziatania squkonywane przez Biuro Zaméwien Publicznych.

Decyzje w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia pubhcznego i
ustaleniu trybu zaméwienia podejmuje Dziekan Wydziatu

Na zatwierdzony Wniosek Biuro Zaméwien Publicznych nadaje symbol i numer'
identyfikacyjny oraz wprowadza go do Rejestru zamdwiefi publicznych, do ktérych
stosuje si¢ postanowienia Ustawy PZP.

§7 Prowadzenie postgpowania przez Komisj¢ Przetargows
W celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego Dziekan
Wydzialu powoluje Komisje przetargows, okre$lajac organizacje, tryb pracy i zakres
obowiazk6w poszczegdlnych czionkéw Komisji.
Przy ustalaniu skladu Komls_]l przetargowej uwzglqdmane s propozyqe przekazane z
jednostki wmosku_;a(ce_], m.in. podane na Wniosku.

. Komisja przetargowa dziala zgodnie z ,Regulaminem Pracy Komisji Przetargowe;j”,

stanowigcym zalacznik nr 5 do ,Regulaminu  udzielania zamoéwieri publicznych
Politechniki Warszawskiej” (Zarzadzenie Rektora dotyczace PZP).

Komm;a wykorzystuje materiaty i dokumenty przygotowane w jednostce wmoskujqcej o
wszczecie postgpowania, w tym — dolaczone do. Wniosku. W szczeg6lnosci dotyczy to
propozycji SIWZ i warunk6éw technicznych przedmiotu zaméwienia.

Komisja przetargowa korzysta ze wsparcia Pelnomocnika Dziekana ds. zaméwien
publicznych oraz. pracownikéw Biura Zamoéwien Publicznych, zwlaszcza w zakresie
realizacji obowigzkéw zwmganych z publikacjami informacji dotyczacych prowadzonego
zamoOwienia,

.. W _okresie prac Kdmls_p przetargowej dokumentacja zamOwienia publicznego, w tym —

protokél z postepowania o zaméwienie publiczne, o ktorym mowa w art.96 Ustawy PZP,
prowadzona jest przez Komisjg, a za jej kompletno$¢ i stan odpowiada Sekretarz Komisji.
Komisja  przetargowa koniczy prace z dniem podpisania umowy 2z wylonionym
wykonawca zamé6wienia publicznego, ktére bylo przedmiotem postgpowania lub z chwilg
skutecznego uniewaznienia postgpowania.

Po zakonczeniu prac Komisji dokumentacja postgpowania w wersji oryginalnej, 1acznie z
ofertami oraz wszystkimi innymi dokumentami zwiazanymi z postepowaniem, jest
przekazana przez Przewodniczacego Komisji do Biura Zaméwieri Publicznych gdzie
zostaje zarchiwizowana. Do archiwizacji dokumentacji zwiazanej z post¢powaniem o
zaméwienie publiczne stosuje sie art.97 Ustawy PZP.

§8 Udzielenie zaméwienia; dokonanie wydatkéw, ewidencja

Podstawg do udzielenia zaméwienia publicznego jest zatwierdzenie przez Dziekana
wyniku postgpowania na karcie protokotu, tworzonego zgodnie z Rozporzadzeniem
Prezesa RM z dnia 19 maja 2006r. w sprawie protokolu postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego (Dz.U.06.87.606) i skuteczne doprowadzenie do zakoficzenia
postgpowania z zatwierdzonym wykonawca,

Udzielenie zam6wienia publicznego (zaciagni¢cie zobowiazania finansowego) nastgpuje
przez podpisanie przez Dziekana Wydzmlu umowy z wykonawca. Umowa winna
zawiera¢ informacje o podstawie prawnej udzielenia zaméwienia.
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3. Dokumenty finansowe, na podstawie ktérych dokonywane sa platnoéci, w polu
zatwierdzen winny zawiera¢ informacje o podstawie prawne; (tryb) oraz inne dane
dotyczace zaméwienia publicznego (kod CPV, sygnatura i numer z rejestru zaméwmn)

4. Kserokopie faktury oraz protokoly odbioru (ustugi, dostawy, roboty budowlanej) sa
przekazywane do; dokumentacji danego zamdwienia publicznego, znajdujacej si¢ w
Biurze Zaméwiert Pubhcznych :

5. Do Rejestru zaméwien publicznych, ptowadzonego przez ero Zam6wien Pubhcznych
w pozycji zakoficzonego zaméwienia, nalezy dopisaé dane dotyczace odbioru przedmiotu

zamOwienia (data) oraz dane faktury wykonawcy (numcr, data wystawienia, kwota bez
VAT).

Rozdzial IV - Pestanowienia koficowe

; §9
ZalqczmkamJ do niniejszego Zarzadzenia sa:
Zestawienie rodzajéw zaméwien publicznych na Wydz;ale Elektmmkn i Technik
~ Informacyjnych, do ktérych nalety stosowaé Ustawe PZP wg PTanu zaméwnen publicznych
‘na rok 2009
2. Whniosek o zaclagchle zobowxqzama ﬁnansowego i udzxeleme zam6wienia
~_ publicznego bez stosowania Ustawy PZP
'3." Whiosek o-udzielenie zamdéwienia publicznego.

4. Schemat realizacji dostaw i ustug w Instytumch Wydzmlu, do ktérych stosuje si¢ wylaczenia
wymnemone w art 4 Ustawy PZP. ;
§10

1. Trac1 moc meo ‘Okélne Dmekana ‘Wydzialu Elektroniki i Techmk Informacyjnych w
. sprawie zamdwiesi publiczaych z dnia 16 lipca 2007r.

2. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania, z tym, ze regulacje dotyczace
-‘rejestrowama -zamoéwienr - publicznnych 1 ° archiwizacji dokumentacji  dotyczacej
' stqpowama o udzxeieme zaméwwn pubhcmych, obowmqed dnia 1 stycznia 2009r.

1&

szekan
Prof. drhab Jan Szmldt
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 3/2009 Dziekana Wydziatu Elektroniki Technik Informacyjnych

ZESTAWIENIE RODZAJOW ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA WYDZIALE
ELEKTRONIKI 1 TECHNIK INFORMACYJNYCH DO KTORYCH NALEZY STOSOWAC
USTAWE PZP WG. PLANU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ROK 2009 '

DOSTAWY
L.p. Opis
1 | Maszyny biurowe, sprzet i cz¢sci zamienne, z wyjatkiem komputeréw

Urzadzenia komputerowe

Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne

2

3

4 | Pakiety oprogramowania uzytkowego

5 | Aparatura transmisyjna do radiotelefonii, radlotelegraﬁl transmisji radiowej i
telewizyjnej

(=)

Odbiorniki telewizyjne i radiowe oraz aparatura nagrywajaca dzwigk lub
obraz lub aparatura powielajaca

Sprzgt laboratoryjny, optyczny i precyzyjny (z wyjatkiem szklanego)

7
8 | Przyrzady do pomiaru
9

Aparatura kontrolna i badawcza
10 | Przyrzady optyczne
11 | Meble

12 | Srodki czyszczace i polerujace

13 | Produkty do pielegnacji ciata

USLUGI

Lp. | Opis
1 | Ustugi zwigzane z odpadami

ROBOTY BUDOWLANE

L.p. Opis

1 | Roboty budowlane

2 | Roboty remontowe i renowacyjne




Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 3/2009 Dzickana Wydziatu Elektroniki Technik Informacyjnych

«t ev wen . pleczel jednostki organizacyjnej
Whiosek o zaciggnigcie zobowigzania finansowego i udzielenie zaméwienia publicznego
bez stosowania Ustawy PZP
Przedmiot zaméwienia — opis:
D DOStAWY: ...t et
L8 11 O .

[ - bedace przedmiotem uméw
D - EDD0E: ettt ee e e e aaa e e
[ J RObOLy BUAOWIANE: ... oottt e e e e e e e e e e e e e ee e e e e eeeesaeeeeeaas
Uzasadnienie ZamOWIENIa™: ............ccuiieniiniernneirieeteiereeiierieeeieee e e ereeeeraneaneens
Szacunkowa warto$¢ zamdéwienia (bez VAT) ..........cevvvvvvvinininnnnn, PLN

Zrodto fiNANSOWANIA: ... .o eeeveneeeeeeeeeeeeeeeeeeeesenn,

.................................

(pieczec i podpis Osoby Wnioskujacej)

Potwierdzam Srodki finansowe przeznaczone na zamoéwienie i nie zglaszam zastrzezen:
KOod CPV: ..o, :
Nie zastosowanie Ustawy PZP (podstawa prawna):
[]-art. 4 pkt. 3¢ - []-art.4pkt. 8 O-art.4...............
Uzasadnienie*:
[] - zamé6wienie ma specyficzne cechy i nie taczy sie z innymi zaméwieniami realizowanymi na WEITI

[ - zaméwienie jest ustuga w zakresie badah naukowych i prac rozwojowych oraz $wiadczenia ustug
badawczych, ktéra nie jest w calosci oplacana przez zamawiajacego i ktérej rezultaty nie stanowia
wylacznie jego wiasnosci

[ - warto$¢ zaméwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro
Uzasadnienie SZCZEZOIOWE .......cuuiiiiieiiiiiiiiiie it e reee e e et ere et ere e et e e e e e aes

..................................................................

(parafka Koordynatora zaméwien publicznych)

*Rozwiniete opisy i uzasadnienia prosze zamieszczaé na odwrotnej stronie

Potwierdzam / nie potwierdzam niestosowanie Ustawy PZP  ............ccccoveenennvnnnnnnnnnn.

(pieczeé i podpis Petnomocnika Dziekana ds. zaméwien publicznych)

Decyzja o zaciggnigciu zobowigzania finansowego:

...............................................................................

(pieczeé i podpis Dysponenta Srodkéw finansowych) (miejscowosé¢ i data)



Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych PW —
Zarzadzenie nr 51/2008 Rektora PW z dnia 27 pazdziernika 2008 r.

Pieczgé jednostki wnioskujacej

Roboty budowlane

Whiosek

o udzielenie zaméwienia publicznego

Dostawy

.....................

Uslugi

................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

1a) Okreslenie zaméwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):

Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV): Oznaczenie kategorii
(CPC) (dotyczy ushug):
Gléwny przedmiot:

Dodatkowe

przedmioty:
2) Uzasadnienie potrzeby udzielenia zaméwienia ............................
2a) Zambwienie ujete/ nieujete w planie zaméwief nadany rok V...,
2b) Osoba/osoby odpowiedzialnej za opis przedmiotu zam6wienia:
3) Szacunkowa warto$¢ zaméwienia netto (bez VAT icla):.......c.ccoeeeiiiininnnnnn... zh.
tj .................. EURO ( wg Sredniego kursu EURO ustalonego w aktualnym Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw w sprawie

Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiqcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych)

3a) Szacunkowa warto$¢ zamowienia brutto (z VAT i clem)

3b) Ustalenia wartosci zamdwienia dokonano w dniu

..........................................................................................................................

.....................................................................................................................

) W przypadku zaméwienia nieujgtego w planie zaméwieri na dany rok - podaé przyczyne.




5) Potwierdzenie §rodkéw przeznaczonych na zaméwienie (dotyczy punktéw 3a i 4) i niezgloszenie

zastrzezen

..............................................

(piecze¢ i podpis Kwestor/ Penomocnika Kwestora)
6) W przypadku, gdy okaze si¢ konieczne dokonywanie zaméwienia uzupelniajacego przewiduje sig,
- ze szacunkowa warto$¢ zamowienia netto bedzie Wynosié ..................ceeeo..... zt.

7) Wykaz dokumentacji bedacej zatacznikiem do niniejszego wniosku:

............................................................................

8) Informacje niezbedne do sporzadzenia SIWZ:
a) Termin realizacji zaméwienia ...........................

b) Osoby wskazane przez wnioskodawce do wspélpracy w przygotowaniu i realizacji

zamOwienia:

.....................................................................................................

...............................................................................................................

(wskazaé jeden z trybéw wymienionych w art. 10 ustawy z dnia 29.01.2004 r. - Prawo zamowieri publicznych)
10) Uzasadnienie trybu udzielenia zaméwienia

.................................................................

......................................................................................................................

(miejscowosé i data) (pieczeé i podpis osoby wnioskujacej)
11) Opinia Pelnomocnika ds. Zaméwieri Publicznych

.......................................................

................................................................................................................

(datai podpls Kierownika jednostki orgamzncyjnej dysponenta Srodkéw)

Decyzja
W sprawie wszczg¢cia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
1. Wyrazam zgodg/ Nie wyrazam zgody na wszczgcie postgpowania w sprawie udzielenia ww. )

zam6wienia.
2. Ustalam nastepujacy tryb udzielania zaméwienia

............................................................

............................................................................................................................

................................................

(pieczet i podpis przedstawiciela zamawiajacego)



ZM&N4&M&WWMWMBMTMMMW¢

SCHEMAT REALIZACJI POSTAW, USLUG 1 ROBOT BUDOWLANYCH W
INSTYTUTACH WYDZIALU, DO KTORYCH STOSUJE SIE WYLACZENIA
WYMIENIONE W ART. 4 USTAWY PZP, A W SZCZEGOLNOSCI - W KTORYCH
WARTOSC SZACUNKOWA NIE PRZEKRACZA WARTOSCI OKRESLONEJ W -

PKT. 8 TEGO ARTYKULU

PRZYGOTOWUJE WNIOSEK - ZAL. NR 2
WNIOSKUJACY DO ZARZADZENIA DZIEKANA NR 3/2009

PELNOMOCNIK AKCEPTUJE WNIOSEK POD kATEM
KWESTORA FINANSOWYM
INSTYTUTOWY :
: KOORDYNATGR m%m&ﬁu%n
( mg H (ODPOWIEDZIALNOSC ~ WNIOSKUJACY)

BIURO BADA POD
, KATEM WYLACZENIA
ZAMOWIEN ZAMOWIENIA ZE STOSOWANIA
PUBL’CZNYCH PRZEPISOW USTAWY PZP
. WNIOSEK POTWIERDZONY PRZEZ WNIOSEK NIE POTWIERDZONY PRZEZ
PELNOMOCNIKA DS. ZAMOWIEN PELNOMOCNIKA DS. ZAMOWIEN
* PUBLICZNYCH PUBLICZNYCH

DYREKTOR
INSTYTUTU | | WNIOSKUJACY




